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Niniejszy dokument jest elementem Wewn etrznego System u Zapewniania Jako $ci
Ksztatcenia na Politechnice Krakowskiej, przeznaczo  nym do u zytku wewn etrznego

Opracowat: Zatwierdzit: Data sporz adzenia:

16 listopada 2014 r,

Obowi gzuje od:

SKJK prof. dr hab. inz. Dariusz Bogdat
1 marca 2015 .

1. CEL PROCEDURY

Okreslenie sposobu kontroli organizacji i przebiegu studenckich praktyk zawodowych.

2. ZAKRES OBOWIAZYWANIA

Niniejsza procedura dotyczy procesu ksztalcenia i obowigzuje opiekunéw praktyk
Politechniki Krakowskiej.

3. TERMINOLOGIA:

1) Senacka Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia (SKJK) — stata komisja powotana przez
Senat Politechniki Krakowskiej.

2) Wydzialowa Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia (WKJK) — stata komisja powotana przez
rade wydziatu zgodnie z Zarzgdzeniem Rektora PK w sprawie wprowadzenia
Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia (WSZJK).

3) Petnomocnik dziekana ds. jakosci ksztatcenia — osoba upowazniona przez dziekana
i odpowiedzialna za wdrozenie i nadzér nad dziataniem WSZJK na wydziale.

4. ODPOWIEDZIALNOSC | KOMPETENCJE

1) Petnomocnik dziekana ds. praktyk oraz opiekunowie praktyk — w zakresie
samokontroli.

2) Osoba wyznaczona przez dziekana — w zakresie kontroli.

3) WKJIK — w zakresie podjecia dziatan naprawczych.

5. HARMONOGRAM KONTROLI:

1) w zakresie samokontroli — na biezgco,
2) losowa kontrola dokumentacji — raz w cyklu ksztatcenia.

6. ZASADY PRZEPROWADZANIA KONTROLI

W ramach kontroli nalezy sprawdzi¢, czy praktyki zostaly zrealizowane zgodnie
Z programem i czy przebieg praktyk odpowiadat programowi Kksztatcenia dla
poszczegolnych kierunkéw i poziomow ksztalcenia. Losowej kontroli podlega¢ powinna
kompletnos¢ dokumentaciji potwierdzajgcej odbycie praktyki.
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7. DOKUMENTACJA KONTROLI

Osoba dokonujgca kontroli jest zobowigzana do sporzgdzenia raportu pokontrolnego.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci raport powinien zawiera¢ propozycje dziatan
naprawczych. Raport moze by¢ wykonany w formie elektronicznej, jesli pozwala na
to system informatyczny obstugujgcy WSZJIK. Wzor raportu pokontrolnego stanowi
zatgcznik do Procedury. Szczegotowe zasady sporzadzania raportow z samokontroli
okresla WKJK.

8. DZIALANIA NAPRAWCZE | DOSKONAL ACE:

1) W przypadku wykazania nieprawidtowosci zaleca sie jak najszybsze wdrozenie
dziatan naprawczych prowadzacych do poprawy organizacji i przebiegu studenckich
praktyk zawodowych.

2) Po kontroli, w ktérej wykazano nieprawidtowosci, opiekun praktyk powinien otrzymac
pomoc w postaci konsultacji z petnomocnikiem ds. praktyk, innymi wydziatowymi
opiekunami praktyk, wkasciwym prodziekanem lub WKJK.

9. POWIAZANIA Z INNYMI DOKUMENTAMI:

1) Regulamin Studiow Wyzszych na Politechnice Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki,

2) uchwaly rad wydzialdw dotyczgce organizacji i przebiegu praktyk zawodowych,
obowigzujgce na wydziatach,

3) Procedura kontroli archiwizacji dokumentacji stopnia osiggniecia efektow ksztatcenia.

10. ZA ACZNIKI DO PROCEDURY:

1) wzor raportu pokontrolnego.

11. UWAGI/KONTAKT:
Dziat Ksztalcenia i Wspotpracy z Zagranicg, Sekcja Ksztatcenia, tel. wew. 22-24, 30-29.
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Zatgcznik nr 1 do Procedury kontroli organizacji
i przebiegu studenckich praktyk zawodowych

RAPORT POKONTROLNY

Podstawa prawna kontroli

Procedura kontroli  organizacji i przebiegu
studenckich praktyk zawodowych

Data sporzgdzenia raportu

Imie i nazwisko osoby prowadzgcej kontrole

Wydzial, kierunek ksztatcenia

Rodzaj praktyki

Okres objety kontrolg

Imie i nazwisko opiekuna praktyki
zawodowej

Uwagi odno$nie dokumentacji praktyk oraz
jej archiwizacji

Inne uwagi

Propozycja dziatan naprawczych

Podpis opiekuna praktyk zawodowych

Podpis osoby prowadzacej kontrole
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